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PANSIYON GENEL TALIMATI

1. Pansiyonda kalan tim 6grenciler asagidaki talimatlara uymak zorundadir.

2. Pansiyonda baskalarini rahatsiz edecek sekilde yliksek sesle konusmamak,

3. Pansiyonu ve gevresini kirletmemek,

4. Nobetgci belletici 6gretmen veya okul yonetimi tarafindan verilen 6devleri ve gorevleri yapmak,
5. Kilik-kiyafet yénetmeligine uymak,

6. Okulda, pansiyonda sigara icmemek,

7. Baskasina ait esyayi sahibinin izni olmadan almamak veya kullanmamak,

8. Yalan soylememek,

9. Pansiyonda duvarlari, siralari kirletmemek,

10. Oziirsiiz olarak derslere, térenlere, etiitlere, diger egitici calismalara, sinavlara, atolye, laboratuvar ve
uygulama galismalarina katilmamak, ge¢ katilmak veya katildiktan sonra ayrilmak ve okulu terk etmemek,

11. Okul kitaphgindan, laboratuvarlarindan, atolyelerinden, pansiyonundan veya spor yurdundan aldigi kitap,
arag ve geregleri geri vermek, eksik vermemek, kotii kullanmamak,

12. Okul icinde veya disinda yoneticilere, 6gretmenlere, arkadaslarina ve okulun diger personeline kaba ve
saygisiz davranmamak,

13. Ders, etiit, ders disi faaliyetlerin akisini ve diizenini bozacak davranislarda bulunmamak,
14. Okul yonetimi tarafindan verilen izin siiresini 6zlirsiiz olarak uzatmamak,

15. Arkadaslarina fiille veya sozle hakaret ve iftira etmemek veya baskalarini bu gibi davranislari yapmaya
kiskirtmamak,

16. Kisileri veya gruplari; dil, irk, cinsiyet, siyasi diislince, felsefi inang, din ve mezheplerine gore ayiran,
kotiileyen davranislarda bulunmamak,

17. Okul icinde, pansiyonda 6grenciler arasinda gruplasmalara, suirtiismelere, ¢catismalara neden olabilecek
izinsiz gosteri veya toplanti diizenlemek, siyasi partilere, bu partilere bagli yan kuruluslara veya sendikalara ait amblem,
rozet, yazi, slogan, bildiri, ilan, broslir ve benzeri propaganda araglarini dagitmamak,

18. Gece izinsiz ve 6zlirsliz disarida kalmamak,

19. Okul ve pansiyon demirbas esyasina, kendisinin ve arkadaslarinin arag ve gereclerine ahlak disi, ideolojik
veya siyasi amag tasiyan resim, amblem ve benzerlerini yapmamak, yazi yazmamak,

20. Yasaklanmis her tirli yayini okula, pansiyona ve eklentilerine sokmamak veya yaninda bulundurmamak,
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21. Kisisel durumu ve adresi ile ilgili bilgileri okul idaresini yanhs bildirmemek,

22. Okul yetkililerinin ve disiplin kurulunun g¢agrilarina uymak, ¢agri yazilarini almaktan kaginmamak,
23. Kumar oynamak veya oynatmak, gibi koti aliskanliklarda bulunmamak.

24. Ogretmen veya okul yonetimi tarafindan verilen gérevlerin yapilmasini saglamak,

25. Okulda ve pansiyonda bulundugu halde kasitli olarak bayrak térenlerine katilmamak, 6ziirstiz olarak bayram
torenlerine gelmemek, gibi disiplin disi davranislarda bulunmamak.

26. Okullailisigi olmayan kimseleri okulda, pansiyonda veya okula ait yerlerde barindirmamak,

27. Okulca verilen kimlik kartinda veya baska belgelerde degisiklik yapmamak, sahte belge diizenlememek,
Uzerinde degisiklik yapilmis belgeleri kullanmamak, bu belgelerin sagladigi haklardan baskalarini yararlandirmamak

28. Yasaklanmis kitap, dergi, brostr, gazete, bildiri, beyanname, ilan ve benzerlerini dagitmak, duvarlara ve diger
yerlere asmak, yapistirmak, yazmak, okul arag ve gereglerini bu amaglar igin kullanmamak, bu gibi durumlari okul
idaresine bildirmek28-Okulun bina, eklenti ve donanimlarini, okula ait tasinir veya tasinmaz mallarini tahrip etmemek,

29. Okul maddarlugince konulan kurallara uymak.

15.08. 2023

Gamze SEYREK
Md. Yardimcisi

Omer KAYAR
Okul Muduru
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NOBETCI BELLETICIi OGRETMEN TALIMATI
Belleticilerin ndbetci oldugu glinlerdeki baslica gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon zaman gizelgesinin uygulanmasina azami dikkat géstermek,

2. Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

3. Ogrencilerin etiitlerde - etiit saatleri disinda calisma yerlerinde - sessizce ders calismalarini saglamak ve
gerektiginde onlarin galisma sirasinda derslerinde karsilastiklari gligliklerin ¢6ziimiine yardimci olmak,

4. Etiit saatlerinde etiit salonlarinda bulunmak ve salonlari siirekli kontrol altinda tutmak,
5. Etit aralarinda 6grencileri gozetim altinda bulundurmak,

6. Etltlerde yoklama yapmak, yoklama pusulariniilgili midir yardimcisina vermek,
7. Ogrencilerin giinliik vakit gizelgelerini uygulamak

8. Yemekhanede kahvalti, 6gle ve aksam yemeklerinin diizenini saglamak. Masalarin ve yerlerin temizligini,
yiyeceklerin israf edilmemesini, yemeklerin dizenli dagitilmasini, 6grencilerin sirayla yemeklerini almalarini saglamak,

sonradan gelen 6grencilerin digerlerinin 6niine gegmesini 6nlemek ve diger durumlari denetleyerek diizenlemek.

9. Yatakhanelerde 6grencileri yakindan takip ederek vaktinde yatip kalkmalarini saglamak

10. Hastalanan 6grencilerle ilgilenmek, gerekli durumlarda 112’ye haber vermek, 6grenciye hastaligi sliresince
nezaret etmek ve gerekli durumlarda pansiyon mudir yardimcisini bilgilendirmek

¢ikariimasini 6nlemek,

11. Okul bahgesine ve pansiyona gelen ziyaretgi ve velileri kabul etmek, ziyaretgilerle ilgili islemleri takip etmek,

hazir bulunmak,

12. Pansiyona ait esyalarin kullanimina dikkat etmek, ilgili idarecilerin izni olmadan esyalarin okul ve birim disina
13. Pansiyon nobet defterine nébeti ile ilgili hususlari ve varsa tespit edilen eksikleri yazmak,

14. Gunliik yiyeceklerin tabelaya gére ambardan ¢ikartiimasinda, disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde

15. Disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak,
vb.)

16. Evci izinleriyle ilgili is ve islemleri ylrtitmek( evci izin defterinin doldurulmasi, SMS sisteminden bilgi verilmesi

17. Sosyal, sportif ve kiltlrel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen is ve islemleri yapmak,
kontrolleri yaparak gereken direktifleri vermek,

18. Nobetci 6grencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmeleri ve gorevlerini eksiksiz ifa etmeleri hususunda
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19. Pansiyon temizlik kontrollerini yaparak gereken direktifleri vermek,
20. Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,

21. idarece kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

22. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hikimlerine gore yiritilmesini
saglamak.

15.08.2023

Gamze SEYREK Omer KAYAR
Md. Yardimcisi Okul Muduru
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PANSIYON OGRENCi BASKANI TALIMATI

Pansiyon baskani, pansiyonun saglikli isleyisini takip etme, okul idaresi, ndbetgi 6gretmen ve belleticilerden aldigi
talimatlar dogrultusunda pansiyonun isleyisinden sorumludur.
vekdleten yiiriitiir.

Pansiyon baskaninin izin vb. nedenlerle gérevi basinda bulunamadigi durumlarda gérevi baskan yardimcisi

Pansiyon baskaninin gorev ve yetkileri sunlardir:

1. Oda ve kat baskanlarinin gorevlerini kontrol etmek, talimatlarin uygulanmasini saglamak, aksakliklari okul
idaresine bildirmek,

2. EtUt baskaninin gorevlerini kontrol etmek etiitlerin zamaninda, saglikli ve talimatlara uygun yapilmasini
saglamak, aksakliklari okul idaresine bildirmek,

3. Pansiyon genel dlizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul idaresine ve belletici 6gretmenlere yardimci
olmak.

4. Yatil 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibati saglamak,
5. Okul idaresinin gerekli goraldtgl hususlari yatili 6grencilere duyurmak,

6. Ogrencilerin izin vb. isteklerini mudiir yardimcisina bildirmek,

7. Pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit ederek belletici 6gretmenlere ve
mdir yardimcisina bildirmek,

8. Evci izinlerinin takibi hususunda belletmenlere ve idarecilere yardimci olmak,

9. Pansiyonda gorevli 6grencileri denetlemek, gerekiyorsa uyarilarda bulunmak; ihtiyag halinde, bu goérevlilerin
tutumlarini belletici 6gretmene veya miidiir yardimcisina bildirmek.

15.08.2023
Gamze SEYREK Omer KAYAR
Md. Yardimcisi Okul Mudurd
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NOBETCi OGRENCILER HAKKINDA TALIMAT

Ogrencilere sorumluluk duygusunun benimsetilmesi, pansiyon problemlerinin yakindan gériilmesi, birlikte

ybnetme duygusunu gelistirmek ve pansiyon islerinin saglkli yiiriitiilmesi saglamak amaciyla midiir yardimcisi

tarafindan kiz ve erkek pansiyonundan her giin birer 6grenci pansiyon nébetgisi olarak gérevlendirilir. 12. Siniflar nébet
tutmaz.

Nébetgi 6grenciler ¢alisma stiresi aksam yemedginden 15 dakika énce baslar yat yoklamasina kadar devam eder.
Nébet yerinden ayrilirken nébetgi belletici 6gretmene haber verir. Nébet bitiminde nébet takip cizelgesini imzalayarak
belletici 6gretmene teslim eder.

Pansiyon nébetcisi pansiyon isleri miidiir yardimcisi ve belletici 6gretmenlere karsi birinci dereceden sorumludur
Ogrenciler nébetgi olduklari giinlerde pansiyonda kalir ve evci izni déhil higbir izin kullanmazlar.

Pansiyon Nobetcisinin Gorevleri

Yemekhane ile ilgili Gérevleri

1. Aksam yemegi dagitimi ve servisinde hazir bulunmak,

2. Yemek sirasinda tertip ve diizeni saglamak,

3. Yemek esnasinda arkadaslarinin ihtiyaclarini karsilamak,
4. Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, catal, bigak, bardak vb. malzemenin temizlik ve tertibinde
gorevlilere yardim etmek,
5. Yemekhanede ve mutfakta bulunan ¢oplerin bosaltilmasinda gorevlilere yardim etmek,
6. Yemekhanede karsilastigi sorun ve aksakliklari pansiyon baskani, ndbetgi belletici 6§retmen ve pansiyon
mdir yardimcisina bildirmek,
7. Cayi, talimata uygun sekilde demlemek,

8. Okul yonetimince ve nobetgi belletici 6gretmenlerce verilen diger is ve islemleri yapmak.
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Diger Gorevleri

1. Pansiyona giris ve ¢ikislarini kontrol eder, izinsiz giris ve ¢ikislari dnlemek,

2. Ziyaretgi, gorevli olmayan kisiler ve yatili olmayan 6grencilerin pansiyonun i¢c kismina girisini 6nlemek,
3. Pansiyon giris kapisi ve pencerelerinin kapali tutulmasini saglamak,

4. Ogrencilerin izin vb. isteklerini nébetci 6gretmene veya belletmene bildirmek,

5. Nobetci 68renci zaruri sebepler disinda nébet yerini izinsiz terk etmemek,

6. Herhangi bir olumsuz durumda belletici 6gretmene veya ndbetci 6gretmene haber vermek,

7. Kilik ve kiyafetine dikkat etmek,

8. Pansiyona gelen ziyaretgileri, velileri gller ylizle ve nazik sekilde karsilamak ve durumu nobetgi belleticiye
bildirmek,

9. Pansiyon giris kapisi ve nobet bélgesinin temizligini kontrol etmek,

10. Belletici nébetgi 6gretmenin verdigi gorevleri yapmak.

15.08.2023
Gamze SEYREK Omer KAYAR
Md. Yardimcisi Okul Mudurt
ADRES: Gimusdere Mah. Yavuz Sultan Selim Bul. 6. Sok. 7/6 Keciéren ANKARA TEL OKUL: 0312 342 4220 PANSIYON: 0312 342 42 18

FAKS: 0312 342 42 19



T.C
KECIOREN KAYMAKAMLIGI

kﬂl ” Jm KECIOREN SOSYAL BiLiMLER LiSESi

ODA BASKANI TALIMATI

Odada kalan égrencilerin teklifi ile okul idaresi ve pansiyon baskanlarinin gériisii alinarak her odaya bir baskan
bir baskan yardimcisi secilir.

Oda baskani izin vb. nedenlerle gérevi basinda bulunmadigi zamanlarda gérevi baskan yardimcisi yliritiir.
Oda baskani; odanin saglikli, tertipli, diizenli ve disiplinli isleyisinden sorumludur.
Odadaki égrenciler oda baskaninin sorumlulugundadir.

Oda Bagkanlarinin Gérevleri

1. Pansiyon baskanina yardim etmek,

2. Nobetci belleticilere yardimci olmak,

3. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini pansiyon baskanlarina bildirmek,
4. Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak,

5. Oda yoklamasinda belletici 6gretmene yardim etmek,

6. Odada glinliik zaman c¢izelgesinin uygulanmasini saglamak,

7. Oda temizligi icin temizlik nobet ¢izelgesi diizenler ve uygulanmasini saglamak,
8. Yatma saatlerinde odaya diger 6grencilerin girmesine engel olmak,

9. Odadaki egyalarin yerlerinin izinsiz degistirilmesine engel olmak,

10. Odada bulunan demirbaslarin kontroliind, arizali olanlarin ve kirilanlarin takibini yapmak, gerekcesini ndbetgi
belletici 6gretmene bildirmek,

11. Odada yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglamak,

12. Odaya yemek getirilmesine ve yenilmesine engel olmak,

13. Odanin havalandirilmasini ve isinmasini kontrol etmek, eksiklikleri bildirmek,
14. Oda baskani ihtiya¢ duydugu husus ve durumlari pansiyon baskanina bildirmek,
15. idare ve belletici gretmenler tarafindan verilen diger gérevleri yapmak,

16. Oda baskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenler ve okul yonetimine karsi sorumludur.

15.08.2023
Gamze SEYREK Omer KAYAR
Md. Yardimcisi Okul Muduru
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KAT BASKANI TALIMATI

Kat baskani; katin saglkli tertipli diizenli ve disiplinli isleyisinden sorumludur. Kat baskani ve yardimcisi
6grencilerce secilir.

Kat Baskaninin Gorevleri

1. Katta glnlik zaman gizelgesinin uygulanmasini saglar.

2. Et(t ve yatma saatlerinde kata diger 6grencilerin girmesine engel olur.

3. Katta bulunan demirbaslarin kontroli, arizali olanlarin ve kirilanlarin takibini yapar, okul idaresine bildirerek
bakim ve onarimlarinin yapilmasini saglar.
4. Katta yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglar.

5. Katlara yemek getirilmesine ve yemek yenilmesine engel olur.

6. Katlarin havalandirma ve isinma durumlarini kontrol eder, eksikliklerini okul idaresine bildirir.
7. Kat baskani izin vb. nedenlerle gérevi basinda bulunmadigi zamanlarda gorevi baskan vekilinin yliriitmesini
saglar.
8. Katlardaki lavabolarin elektrik, su vs. kontrollini yaparak agik kalmasini, elektrik ve su israfini énler,

9. Katin temiz ve diizenli bulundurulmasi igin 6grencileri uyarir ve 6grencilere érnek olur.

10. Kat baskani, pansiyon baskanina, belletici 6§retmene ve okul ydnetimine karsi sorumludur.

15.08.2023
Gamze SEYREK

Omer KAYAR
Md. Yardimcisi

Okul Mudurd
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ETUT BASKANLARI GOREV TALIMATI

Etut baskanlari, okul idaresinin karariyla her etit salonunda bulunan 6grenciler arasindan bir baskan bir baskan
yardimcisi olacak sekilde segilir.

Ett bagkani, pansiyon baskanina, gérevli hizmetliye, belletici 6gretmenlere, okul idaresine karsi sorumludur.

Etit baskani izin ve benzeri nedenlerle gorevi basinda bulunmadigli zamanlarda gorevi baskan yardimcisi yirutur.

Etit Baskanin Gorevleri

1. Et(t salonlarinin temiz ve diizenli tutulmasini saglamak,

2. Etlt zaman c¢izelgesinin uygulanmasini saglamak,

3. Etit saatinde 6grencilerin etiit salonunda bulunmasini saglamak,

4. Etiit yoklamasinin alinmasinda nobetci belleticiye yardim etmek,

5. Etiit calismasina gelmeyen 6grencileri nébetci belletici 6gretmene hemen bildirmek,

6. Etltlerin saglikh yiritilmesini ve sessizlik icinde yapilmasini saglamak, disiplinsiz tutum ve davranista
bulunanlari hemen nébetci belletici 6gretmene haber vermek,

7. Etit salonunun temiz tutulmasi ve havalandiriimasi hususunda gereken itinayi géstermek, arkadaslarina
gerekli uyarilarda ve yaptirimlarda bulunmak.

8. Etlit odasinda bulunan demirbaslarin kontrollini, arizali olanlarin ve kirillanlarin takibini yapmak, gerekgesini
nobetci belletici 6gretmene bildirmek

9. Etlt saatinin bitiminde, masa ve sandalyelerin etiit sonrasi diizenli birakilmasini saglamak, salonda gerekli
kontrolleri yapmak, varsa, agik pencereleri kapatmak, elektrigi kontrol etmek, etiit salonunun kapisini kapatarak

salondan ayrilmak,

10. Etiit baskani gerekli gérdigi durumlari pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici 6gretmen veya
midir yardimcisina bildirmek,

11. idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

15.08.2023
Gamze SEYREK Omer KAYAR
Md. Yardimcisi Okul Muduru
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YATAKHANE DOLAP YERLESIM PLANI VE KULLANMA TALIMATI

Dolap alt ve Ust raflari mutlaka bez veya kagit ile kaplandiktan sonra esya yerlesimi yapilir.

1. Banyo havlusu, el ve ylz havlusu, i¢ camasirlari diizglince katlanarak yerine konulur. Giinlik el- yiiz havlusu
askiliga asilir.

2. Tiras takimlari, dis firga ve macunu, el sabunu kesinlikle plastik kutular icinde bulundurulur.
3. Ceket, gobmlek, pantolon, palto vb. giyecekler askiliga asilarak konulur.

4. Kitaplar, defterler ve diger ders arag ve gerecleri diizgiince istiflenerek konulur.

5. Kullanilmayan fazla ayakkabilar, boyanmis vaziyette, poset icerisinde bulundurulur

6. Kirli camasirlarda mutlaka diizgiince katlanmis olarak poset igerisinde bulundurulacak.

7. Dolap stirekli kilitli tutulup anahtar baskasina verilmez.

8. Dolap lzerlerine ve icine resim ve ders ile ilgisi bulunmayan brosir yazi asilmayacaktir.

9. Haftada bir dolap temizligi yapilacak.

10. izinsiz dolap tamiri ve boya yapilmayacaktir.

11.Bu talimat dolap kapaginin icinde asili bulundurulacaktir.

15.08.2023
Gamze SEYREK Omer KAYAR
Md. Yardimcisi Okul Muduru
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YATAKHANE TALIMATI

1. Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup kullanacagi devlet esyasini 6z
mali olarak benimseyip onu daha uzun é6mrli kullanma gayreti icinde olmalidir.

2. Yatakhanede baskasinin odasina kesinlikle izinsiz girilmeyecektir. Sabah kalk zili calar calmaz, herkes
yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini, dolabini talimata gore diizenlemek zorundadir. Rahatsizligindan dolayi
kalkamayan 6grenciler oda baskanlari tarafindan nébetci 6gretmene aninda bildirilecektir.

kalmamasini saglayacaktir.

3. Odalarda siiklnet korunacak; ses, s6z, tavir ve davranislarla bu siik(inet bozulmayacaktir.

4. Odalardaki nobetci 6grenciler her sabah odadan ¢ikmadan dnce odayi havalandiracak, ¢op kutusunu

bosaltacak, yataklarin ve dolaplarin talimatlara uygun bir sekilde diizenlenmesini ve dolaplar tGzerinde higbir esyanin
bulunacaktir.

5. Her turlu temizlik malzemesi (sabun, fir¢a, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.) 6grencinin dolabinda
bulundurulmayacaktir.

6. Her tirll 6grenci esyasi, dolapta diizenli sekilde bulundurulacak; dolaplarin disinda esya
7. Ogrenciler kisisel temizlilerini yaparken tuvalet ve banyolari talimatlara gére kullanacaktir.
yiyecek cikarilmayacaktir.

8. Kahvaltiya, 6glen ve aksam yemeklerine zaman gizelgesine gore gelinecek, kesinlikle yemekhane disina

9. Sabahleyin odalardan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini dizeltecektir.
yatakhaneye ¢amasir asilmayacaktir.

10. Yatakhanede yastik altinda, ranza lzerinde vb. yerlerde higbir esya veya vs. bulundurulmayacak;

11. Tim 6grenciler zamaninda pansiyondan ayrilacak okullarinda hazir bulunacaklardir.
12. Ogrenciler ki saatine gére 17.30 yaz saatine gére 19.20’a kadar izin kullanabilirler.
girisler ancak okul idaresinin izni dahilinde yapilacaktir.

13. Ogrenciler ancak raporlu oldugu giinlerde odalarinda istirahat edebilir. Bu durumun disinda pansiyona

14. Ogrenciler Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak kullanacak,
dolabini ve yatagini talimatlara uygun olarak diizenleyecek, vakit cizelgesine uyacaktir.
ranzayi, dolabi ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir.

15. Ogrenci, okul yénetimince kendisine gosterilen ranzada yatacak, verilen dolabi kullanacaktir. Kendiliginden
yemekhaneye ve odalara giremez.

dolaplara asilmayacaktir.

16. Pansiyona gelen ziyaretgiler, 6grencilerle sadece pansiyon girislerindeki ziyaretci odasinda gorusebilir,
17. Pencerelerin i¢ ve dis kenarlarina hicbir esya konulmayacaktir.

18. Herhangi bir parti veya grubun distince ve gorislerini yansitacak amblem veya sembolleri duvarlara ve
ADRES: Gimusdere Mah. Yavuz Sultan Selim Bul. 6. Sok. 7/6 Keciéren ANKARA
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ahlaki) ve gazeteler bulunduramazlar.

19. Ogrenciler, duvarlara hicbir resim, afis ve yazi asamazlar, odalarda uygunsuz dergi (ideolojik veya gayri

20. Ogrenciler, okul idaresinin ve belletici 5gretmenin verecegi diger gérevleri yaparlar.

Gamze SEYREK

15.08.2023
Md. Yardimcisi

Omer KAYAR
Okul Mudurt
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YEMEKHANE KULLANMA TALIMATI
Yemekhane, pansiyonumuzun ortak kullanim alani oldugu icin bu bolimde her 6grencimizin baskalarinin da
haklarini gozeterek hareket etmesi gerekmektedir. Yemekhane gorevlilerine ve nébetci 6gretmenlere karsi saygili olmak,
intizam icinde yemegini almak, aksayan yonler varsa bunu usullince yetkililere aktarmak daha gilivenli ve rahat
yasayabilmemiz icin son derece 6nemlidir.

1. Yemek saatleri sabah, 07.00 — 07.30, 6gle, 12.00 — 12.50 ve aksam, 17.30 — 18.30 saatleri arasindadir.

2. Yemekler belli bir diizenle alinir. Sessiz olmak, gliriiltii yapmamak, birbirine saygi gostermek esastir.

3. Ogrenciler kesinlikle mutfak kismina gecmez.
4. Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar yemek alirlar. israf etmezler.

5. Yemekhane malzemeleri yemekhane disina gikarilmaz. Malzemelere zarar verilmez, zarar, veren
O0grenciden tazmin edilir.

6. Nobetci 6grenci yemek dagitiminda gerektiginde gorev alir. Nébetci, yemekhane gorevlileriyle uyum
icinde hareket eder.

7. Yemek sunumu yapan personel kisisel hijyene 6nem verecektir.

8. Yerlere dokilen her tirlii madde yemek sonunda temizlenecektir.

9. Temizlik esnasinda yemek artiklarinin su giderlerini tikamamasi icin gerekli dnlemler alinacaktir.
10. Sicak kap ve malzemeler ¢iplak elle tutulmayacaktir.

11. Agir malzemeler iki kisi tarafindan kaldirilacak veya tasinacaktir.

12. Yemek servisinin tamamlanmasindan sonra yemekhanenin genel hijyen ve temizligi yapilacaktir.
13. Temizlik amach kullanilan bez vb. malzemelerin devamli temiz olmasi saglanacaktir.

14. Catal, kasik, bicak, bardak gibi malzemelerin temizligine 6zen gosterilecek, iyice temizlenmemis olanlar
servise konulmayacaktir.

15. Meyve vb. servisi yapilmasi gereken gidalar iyice yikanacaktir.
16. Her turli israftan sakinilacaktir.

17. Yemekhane salonunda kosmak, sakalasmak yasaktir.

15.08.2023
Gamze SEYREK Omer KAYAR
Md. Yardimcisi Okul Mudurd
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PANSIYON GUNLUK ZAMAN CIiZELGESI

1. 07.00’de 6grenciler, ndbetci belletici 6gretmenler tarafindan uyandirihr.
ve odalarini diizeltir.

2. 07.00-07.15 saatleri arasinda 6grenciler kisisel beden temizligini yapip yataklarini, nevresimlerini toplar
geger.

3. 07.15-07.45 saatleri arasinda 6grenciler kahvaltilarini belletici 6gretmenler nezaretinde yapar ve okula

4. 07.50’da nobetgci belletici 6gretmen pansiyonda 6grenci kalmadigindan emin olur, i¢c ve dis kapilari

kapatir. Ogrenciler, okul ders saatlerinin bitimine kadar sadece 6gle yemegi saatinde yemekhaneyi ve giris katini
kullanir. Yatakhanelerin oldugu katlara ancak zaruri hallerde ve okul idaresinin izni dahilinde girer.

5. 12.00-13.00 arasinda nobetci belletici 6gretmen nezaretinde 6gle yemegini yerler.
6. 15.20’de pansiyon kapilari agilir.

kapisi bu saatlerde kilitlenir.

7. Kis saatine gore 18.30 yaz saatine gore 19.30’den sonra bina disinda 6grenci bulunamaz. Pansiyon dis

8. 17.30-18.20 arasinda 6grenciler nobetci 6gretmen nezaretinde aksam yemegini yerler.

9. 19.00’ a kadar 6grenciler yemek sonrasi temizliklerini yapar, etiit icin ders arac ve gerecleri hazirlar.

10. Kis saatine gore 19.30-20.30 arasinda birinci etiit, 20.30-20.45 arasinda teneffiis (cay saati-ara 6gin);
20.45-21.45 arasinda ikinci etlit nobetci belletici 6gretmenler nezaretinde yapilir.

11. Yaz saatine gore 20.00-21.00 arasinda birinci etiit, 21.00-21.15 saatleri arasinda teneffis (cay saati- ara
6gun); 21.15-22.15 arasinda ikinci etit ndbetci belletici 6gretmenler nezaretinde yapilir.
bulunmama sebepleri arastirir.

12. Belletici 6gretmenler 6grencilerin zamaninda etiit odalarinda olmalarini, etiitlerin verimli bir sekilde
yapilmasini saglar. Yoklamalari etiitlerin ilk 15 dakikasinda bizzat alirlar. Etlitte bulunmayan 6grenciler belir ve
13. Etit bitiminden 22.45’e kadar, 6grenciler serbest (spor, sanat, kiiltiirel vs.) faaliyetlerde bulunurlar.
Nobetci belletici 6gretmenler binanin ilgili faaliyet odalarindan uygun gordiklerini agarlar.

odalarindan disari ¢tkmaz, dinlenmeye (uyku saati) ¢ekilirler.
istirahate cekilir.

14. Yat yoklamasindan 15 dakika 6nce 6grenciler kisisel temizliklerini ve yatma hazirliklarini yaparlar.
15. 23.00’da Yat yoklamasi nébetci 6gretmenlerce alinir. Yoklama sirasinda ve sonrasinda 6grenciler

16. Nobetgi belletici 6gretmenler, gerekli son glivenlik 6nlemlerini (elektrik, 1s1, dis kapilar vb.) alir,
ADRES: Gimusdere Mah. Yavuz Sultan Selim Bul. 6. Sok. 7/6 Keciéren ANKARA
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bulunarak degerlendirir.

17. Cuma ve cumartesi glnleri etiit yapilmaz, 6grenciler bu slreyi serbest bir sekilde cesitli faaliyetlerde
18. Cumartesi ve pazar giinleri 6grenciler, ihtiyaclarini karsilamak, spor vb. faaliyetlerde bulunmak igin
sabah kahvaltisindan sonra kig saatine 18.30; yaz saatine goére 19.30’a kadar izinli sayilirlar.

19. Ogrencilere (iniversiteye hazirlik faaliyetleri kapsaminda devam etikleri dershanelerden getirecekleri
0grenciye bu kapsamda izin verilmez.

ders saatleri cizelgesine gore izin verebilir. Ogrencinin izin saatlerinin disinda katilacag) etiitler icin, en ge¢ etiidiin
20. Zaman cizelgesi 6zenle uygulanir.

oldugu glin dershane yonetimi tarafindan 6grencinin etiit saati okul idaresine bildirilir. Etiit saati bildirilmeyen

15.08.2023
Gamze SEYREK Omer KAYAR
Md. Yardimcisi Okul Mudurt
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kullanilacaktir.

ZIYARETCi ODASI VE TELEViZYON ODASI KULLANMA TALIMATI

1. Kiz ve erkek pansiyonlarinin hemen girisindeki désemeli kisim ziyaretci odasi ve televizyon odasi olarak

2. Ziyaretci odasinin glinlik temizligi yardimci personel tarafindan yapilacaktir.
gecmeyecektir.

3. Ziyaretgiler sadece bu odada misafir edilecek, pansiyonun yemekhane ve yatakhane bolimine (katlara)
4. Televizyonun korunmasi ve isleyisinden 6grenci baskani sorumludur.

5. Nobetci belleticinin bilgisi disinda ve okul idaresinin uygun gordigi TV kanallari disinda herhangi bir kanal
televizyon hafizasina eklenmeyecek ve izlenmeyecektir.

6. NObetci 6gretmen tarafindan sakincali bulunan yayinlar izlenmeyecektir.

ogrencileri sorumludur.

7. Hafta sonu, etlit yapilmayan glinler (cuma, cumartesi) televizyon izlenmesi serbesttir.
8. Etlit yapilan aksamlar, televizyon etiit saatleri haricinde yat yoklamasina kadar agik olacaktir.

9. Televizyonun bulundugu kisim ziyaretci odasi oldugundan buranin temizlik ve diizeninden tim pansiyon

10. Milli maglar veya Milli Bayram ginleri yayinlarinin izlenmesi nobetci belletici 6gretmenin iznine baglidir.
11. Yatma saati olan saat 23.00’dan sonra televizyon izlenmesi yasaktir.

12. Bu yOnergeyi nébetci 6gretmenler uygular ve takip eder.

13. Nobetci belletici 6gretmen, televizyon yonergesinin uygulanmasini takip edecektir.

15.08.2023
Gamze SEYREK
Md. Yardimcisi

Omer KAYAR
Okul Mudura
ADRES: Gimusdere Mah. Yavuz Sultan Selim Bul. 6. Sok. 7/6 Keciéren ANKARA
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ETUT ODASI TALIMATI

1. Etltlerde raporlu 6grenciler harig diger 6grencilerin timinin mutlaka ders arag ve gerecleriyle etit
salonunda bulunmalari saglanir.

2. Nobetgi belletici 6gretmenler etiidiin baglama saatinden itibaren ilk 15 dakikada yoklamalari alirlar.
Yoklamalar her iki etlt icin ayri ayri alinir.

3. Belleticilerin uygun gérmesi halinde hasta 6grencilere odalarinda kalmak suretiyle izin verilebilir. Bu 6grenciler
yoklamada izinli gosterilir.

4. Her O6grenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan masada etilide girmek zorundadir.
5. Etit sirasinda 6grencilerin yiyecek-icecek tiiketmelerine izin verilmez.
6. Etltlerde her 6grenci bireysel calisir.

7. Etit sirasinda 6grencilerin glirlilti yapmalari 6nlenir.

8. Nobetci belletici 6gretmenler, etiit sirasinda etiit salonunda bulunur ve 6grencilerin etiit bitene kadar
salonlardan ¢ikmalarina izin vermez.

9. Etlt aralarinda 6grenciler gbzetim altinda tutulur.

10. Etiit salonlarina cep telefonu getirilmez, etiit esnasinda muzik dinlenilmez.

11. Ogrenciler telefon gériismelerini etiit saatleri disinda yapar.

12. Nobetci belleticiler etiit sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili karsilastiklari glicliklere yardimci olur.

13. Etiit bitiminde temizligin yapilabilmesi icin sandalyeler ve masalar diizeltilir, ders arag gerecleri kaldirilir.

14. Etitlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere higbir yazi yazilmaz. Etiit salonlarindaki esyalara zarar
verilmez. Aksi takdirde verilen zarar etiit salonunda galisan 6grencilerden tanzim edilir.

15. Etiit baskanlari, etit odalarinin diizenli ve temiz kullanilmasi, bu kurala uymayanlarin pansiyon baskanina ve
nbbetci belletmene bildiriimesinden sorumludur.

16. Uyarilara ragmen etilide girmeyen veya gec giren; etiit kurallarina uymayan, etlitte muzik dinleyen, uyuyan,
glrdltt yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etiit odalarinin temiz ve diizenli kullanilmasina ihtimam géstermeyen

ogrenciler uyarilir, 1srarci olan 6grencinin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline verilmek tizere ilgili mudur
yardimcisina teslim edilir.

17. Etitlerde belletici 6gretmenler 6grencilerin giriiltiisiz ve verimli bir calisma yapmalari igin gerekli tedbirleri
alirlar. Etlt baskanlari bu konuda nobetgi belletici 6gretmenlerine ve okul idaresine karsi sorumludur.

15.08.2023

Gamze SEYREK Omer KAYAR
Md. Yardimcisi Okul Muduru
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MESCIT KULLANMA TALIMATI
1. Mescit her zaman temiz ve diizenli tutulmalidir.
2. Temizlik ve diizenden tiim 6grenciler sorumludur.
3. Mescitte namaz kilanlari veya Kuran okuyanlari rahatsiz edecek hareketler yapiimaz.
4. Mescide kirli coraplarla ve i1slak ayaklarla girilmez.
5. Mescidin havalandirilmasina dikkat edilir.
6. Mescitte bir sey yenilip icilmez.

7. Mescitte sarki, tlirki soylenmez.

15.08.2023
Gamze SEYREK Omer KAYAR
Md. Yardimcisi Okul Muduru
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OGRENCi PANSIYONU CAMASIR MAKINELERI KULLANMA TALIMATI

1. Pansiyonda ¢amasirlar kiz ve erkek katlarinda ayri ayri yikanir.

2. Okul idaresi her katta iki 68renciyi camasirhane sorumlusu olarak gorevlendirir.

3. Bu 6grenciler camasir makinelerinin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

4. Camasirlar, okul idaresi tarafindan her katin kendine tahsis edilen camasir makinesinde kullanma kilavuzlarina
uygun olarak yikanir. Acil durumlarda nébetci belletici 6gretmenden izin alinarak ¢amasir makineleri kullanilir.
5. Her 6grenci kullanmak istedigi deterjan ile -camasir makinalari icin Uretilen deterjan olmali- camasirini yikar.

6. Camagsir makinelerinde temizlenmesi uygun gorilmeyen battaniye, hali, yatak vb. esyanin yikanmasi gorevli
personel tarafindan yapilir.

7. Camagsir makinelerinde ayakkabi vb. esya kesinlikle yikanmaz.

8. Ogrenciler camasirlarini yikadiktan sonra kurutma makinesinde kuruturlar. ihtiyac halinde ise camasir odasindaki
kurutma telleri kullanilmalidir.

9. Ogrenciler, camasir kurutma tellerinden camasirlarini kuruduklarinda toplamak zorundadir.
10. Asilan gamasirlarin kuruyup kurumadigi gamasirhane sorumlusu tarafindan kontrol edilir, bir giin sonra
toplanmamis kuruyan camasirlar camasir tellerinden alinir.

11. Arizali gamasir ve kurutma makineleri pansiyon baskanina, nobetci belletici 6gretmenlere, pansiyondan
sorumlu mudir yardimcisina bildirilir.

12. Camasirhanenin tertip ve diizeni camasirhanede gorevli 6grencilerin sorumlulugundadir.

13. Camasirhane sorumlusu 6grenciler gérevlerinde pansiyon baskanina, ndbetci belletici 6gretmene ve pansiyon
islerinden sorumlu midir yardimcisina karsi sorumludur.

15.08.2023
Gamze SEYREK Omer KAYAR
Md. Yardimcisi Okul Muduru
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MUTFAK TEMIZLIiK TALIMATI

Mutfagin temizligi, dogrudan dogruya saghgimizi ilgilendirdidi icin, azami derecede itina etmemiz gerekir. Bu
bakimdan mutfadgin temizligini 4 ayri béliimde belirtecegiz.

Gunliik Temizlik

Haftalik Temizlik

Aylik Temizlik

Mevsimlik Temizlik

ASRNE NN

GUNLUK TEMIZLiK

1. Bulasiklarin yikanmasi ve ocagin temizlenmesi,

2. Buzdolabindaki yiyeceklerin bakimi,

3. Dolap Ustlerini temizlemek ve masalarin temizligini yapmak,
4. Lavabonun temizlenmesi,

5. Raflarin diizeltiimesi, alet ve araglarin muntazam tutulmasi,
6. Cop kutusunun bosaltilmasi,

HAFTALIK TEMIZLIK

. Ambarin temizligi ve diizeni

. Buzdolabinin temizlenmesi,

. Ocagin temizlenmesi,

. Ekmek kutularinin temizlenmesi ve havalandirilmasi,
. Raflarin ve dolaplarin temizlenmesi

. Raflari ve dolaplari yerlestirmeden 6nce kavanoz ve kutularin silinmesi,
. Kapi ve pencere tozunun silinmesi,

. Elektrik lambalarinin tozunun silinmesi

. Lizumu halinde camlarin silinmesi,

10. Yerin iyice supdrilip, yikanip temizlenmesi,

OO NOOUVLEA, WNLR

AYLIK TEMIZLIK

1. Erzaklarin kontroli ve biten erzaklarin yerine konulmasi,

2. Mutfakta biten erzaklara ait kutu, kavanoz, torbalarin, temizlenip yikanip, kurulandiktan sonra erzaklarin
yerlestirilmesi,

MEVSIMLIK TEMIZLIK

1. Duvarlarin temizlenmesi,

2. Mutfakta kullanilan davlumbaz dolap, masa ve sandalye, tabure vs. esyanin yapildiklari malzemeye goére
temizliginin yapilmasi ve onarimi.

3. Yemek yapiminda kullanilan tencere, tava, kasik vb. esyanin yapildiklari malzemeye gore temizliginin yapilmasi
ve onharimi.

4. Mutfagin haftalik ve aylik temizliginden as¢i ve as¢l yardimcisi, mevsimlik temizliginden pansiyonun tim
personeli, okul idaresine karsi sorumludur.
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MUTFAKTA EMNIYET TALIMATI

Evde en ¢ok kaza olan yer mutfaktir. Muhtelif isleri goriirken gerekli emniyet tedbirlerini almayacak olursak maddi
ve manevi bir ¢ik zarara ugranabilir.

Mutfakta calisirken asagidaki hususlara dikkate edilmesi gerekir.

1. icinde patlayici ve cabuk alev alacak (benzin, ispirto, gaz vs.) maddeleri mutfaga sokmayiniz.

2. Yiksek yerlerden bir sey alacaginiz vakit saglam sandalye veya tabureye ¢ikiniz, ayaklarinizin ucunda
ylkselmeyiniz.

3. Mutfaktaki yemek pisirme ocaklarini yakarken gerekli emniyet tedbirlerini almayi unutmayiniz.

. Once kibrit yakiniz sonra gazi aginiz.

. Yerleri sik sik temizleyiniz.

. Bicaklari kullanirken, muhafaza ederken dikkatli olunuz. Bicaklari ayri yerde saklayiniz.

. Ocak Uzerinden, firindan alacaginiz her sey igin kuru tutag kullaniniz.

. Kutu acarken mutlaka acacak kullaniniz.

. Havagazi ve benzeri ocaklari kullanirken gazin bos yere ¢ikmamasina ve isiniz bittikten sonra gaz digmesini veya
muslugunu kapatmay! unutmayiniz.

10. Perde, havlu, bulasik yikama ve kurutma bezlerini atese yakin bir yere koymayiniz.

11. Elektrik ocaklarini islak yere koymayiniz ve islak elle dokunmayiniz.

12. Sofbeni yakarken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.

13. Kizartma yaparken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.

14. Yiyeceklerin yanina temizlik malzemelerini koymayiniz. Hem koku siner hem de herhangi bir yanlisliga ve kazaya
sebep olabilirsiniz.

15. Mutfakta calismaya giderken Gzerinizde igne bulundurmayiniz.

16. Kibriti sondirmeden ¢op kutularina atmayiniz.

17. Miimkinse yangin sondirecek kiiclk bir araci mutfagin bir késesinde bulundurmaya calisiniz.

18. Mimkinse gaz kacaklarini belirten cihaz kullaniniz.

19. Kazalar 6nlemek icin kaza oldugu anda telaslanmayip hemen tedbirlerinizi aliniz.
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OGRENCI TALIMATI

Ogrencilerin yapmakla yiikiimli oldugu gérevlerden bazilari sunlardir.

1. Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup kullanacagi devlet esyasini 6z mali
olarak benimseyip onu daha uzun émurli kullanma gayreti icinde olmalidir.

2. Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli kullanmak, dolabini 6rnek dolap ve
yatagini 6rnek yatak gibi hazirlamak, vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.

3. Ogrencilerin ranza ve dolaplarina 6grenci bilgilerini iceren kartlar yapistirilir. Bu esyalarin ihmal, kéti kullanim
gibi nedenlerle zarar gérmesi durumunda bu zarari 6grenci veya velisine tazmin ettirilir.

4. Sabah herkes yatagindan kalkip en kisa zaman da yatagini ve dolabini talimata gore diizenlemelidir. Nobetgi
0grenci, asiri rahatsizligi sebebiyle kalkamayan 6grencileri, belletici 6gretmene aninda haber vermelidir.

5. Elini, ylizini sabunla yikayip, giysilerini giymeli (musluklari kullanirken suyu yeterli acip isi bitince mutlaka
kapamali, arizali olani nébetci 6grenciye bildirmeli, tuvalet ve banyolari usuliine gére kullanmali) temizlige ¢ok
dikkat etmelidir.

6. Gorevli 6grenciler disinda herkes mutlaka etiit salonlarina zamaninda gitmeli ve derslerine hazirlanmalidir.

7. Gorevli 6grenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmali, ndbetci 6gretmene
durumu arz etmelidirler.

8. Ogrenciler yemekhaneye diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli, kesinlikle yemekhane disina
(yatakhane, etiit salonu, bahce ve diger yerlere) gida maddesi, yemek, ekmek gétirmemelidir. Kahvaltidan sonra el
yikamak, dis fircalamak icin odalarina gidip ihtiyaclarini en kisa zamanda giderip ders arag¢-gereclerini alarak
yatakhaneyi terk etmelidir.

9. Aksam yemegini yedikten sonra gerekli hazirlik yapilarak etiit salonuna zamaninda gidilmelidir.

10. Etit bitiminde gerekli hazirliklar yapilarak belirtilen zamanda yatiimalidir.

11. Raporlu 6grenciler raporlu oldugu gilinlerde yatakhanede kalabilir, raporu olmayan 6grenci her ne sebeple
olursa olsun yatakhanede kalmamalidir. Okul idaresinin izni ile raporlu olduklari siireyi ailelerinin yaninda
gecirebilirler.

12. Ogrenciler, okul icinde ve disinda dgrenciye yakisir sekilde davranmali ve konusmalidir.

13. Okul idaresinin ve ndbetci belletici 68retmenin verecegi diger gorevleri yapmahdir.

15.08.2023
Gamze SEYREK Omer KAYAR
Md. Yardimcisi Okul Mudurd
ADRES: Giimiisdere Mah. Yavuz Sultan Selim Bul. 6. Sok. 7/6 Kegidren ANKARA TEL OKUL: 0312 342 4220 PANSIYON: 0312 342 42 18

FAKS: 0312 342 42 19



T.C
KECIOREN KAYMAKAMLIGI

kﬂl ” Jm KECIOREN SOSYAL BiLiMLER LiSESi

YATILI OGRENCi YEMEK TABELASININ DUZENLEMESi

VE GUNLUK ERZAK GIKARMA TALIMATI

Yatili 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan glinliik erzak ¢ikarimiyla muayene kabul islemleri asagida
yazili oldugu sekilde yapilir:

1. Pansiyon ambar memuru, ginlik tabelaya girecek kisi sayisini pansiyondan sorumlu midur yardimcisindan
alarak, yemek listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar.

2. Gunluk tabela gizelgesinde yazil erzakin gikarilmasina cizelgenin okul midirligine onaylatilmasindan sonra
baslanir.

3. Ertesi glinlin erzakinin ¢ikarilmasi isi her glin saat 15.30 — 16.00 arasinda yapllir.

4. Erzak gikarilisinda, ilgili midir yardimcisi (belletici 68retmen bulunmadigi zaman), ndbetgi belletici 6gretmen,
ambar memuru ve ascibasi hazir bulunur.

5. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat edilir. Tat ve miktar kontroli
yapildiktan sonra asciya teslim edilir

6. Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten glinliik gelecek gida maddeleri (balik, st, yag, yogurt vs.) tabelaya
konulmus ise bunlarin mutfaga tesliminden 6nce muayene ve kabul komisyon Uyeleri tarafindan kesin kontrolden
gecirilmedikge pisirilmez, yedirilmez.

7. Saghk sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gecirilmeden mutfaga alinan ve yedirilmek Uzere
hazirlanacak erzaktan as¢i ve ambar memuru birinci derecede sorumludur.

8. Glnluk erzak cikarilmasi isi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici 6gretmen, nébetci 6grenci,
ascl) imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzakin korunmasindan ise teslim alan as¢i sorumludur.

9. Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek lizere dagitima hazirlanan yemege ait numuneler, tat ve lezzet kontrolliniin
yapilmasi icin, dagitim saatinden yarim saat dnce asc¢i tarafindan kaplara konularak muayeneye getirilir.

10. Ogle yemekleri pansiyon mudiir yardimcilari tarafindan, aksam ve sabah yemekleri nébetci belletici 6gretmen
tarafindan kontrol edilir.

11. Erzak ambari olarak kullanilan deponun kapisi kilitli tutulur. Anahtarin biri ambar memurunda, digeri pansiyon
midir yardimcisinda bulunur. izinli ayrilan, anahtar miidiir bagyardimcisina teslim eder.
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UTU ODASI TALIMATI

. Pansiyonda okul idaresi bir 6grenciyi ttli odasi sorumlusu olarak gérevlendirir.

. Utli masalari ve utiilere odadan ¢ikariimaz.

. Utii calistirilmadan énce su haznesinin su ile dolu olup olmadigi kontrol edilir.

. Utli orta ayarda kullanilir.

. Utii yapilirken su haznesinde su olup olmadigi kontrol edilir.

. Utlileme esnasinda utiiye ara verilecekse {itii dik pozisyonda birakilir. Yatay birakilmaz.

. Utii yapilirken Gtiilenen elbiselerin ve {itii masasinin értiisiiniin yanmamasina dikkat edilir.

. Utlileme isi bittikten sonra {tiinin fisi prizden cekilir. Utd, Gti masasinin Gitli koyma yerine diismeyecek sekilde
konulur.

9. Elektrik kablolari son bir kez daha kontrol edilir. Odanin giivenligi saglandiktan sonra odadan ayrilinir.
10. Utii odasinda meydana gelen her tiirlii hasar iitii yapan kisiden tazmin edilir.
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VALIZ ODASI KULLANMA TALIMATI

1. Valiz odasi 6grencilerin ihtiyaclari dogrultusunda acik tutulur.
2. Valiz odasinin diizeninden pansiyon baskani sorumludur.

3. Valiz odasi kullanilirken valiz ve bavullar diizenli bir sekilde yerlestirilir.

4. Ogrenciler fazla kiyafetlerini valizlerinde muhafaza edebilirler; ancak valizlerin igine i1slak gamasir veya koku
yapabilecek herhangi bir esya konulmaz.

5. Baskasinin valizi ve icindekiler kisi izni alinmadan agilmaz, kullanilmaz. Bu kurala aykiri davranan 6grenciler
hakkinda disiplin ydnetmeliginin ilgili maddesi uyarinca disiplin islemi yapilir.
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